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Gobierno Municipal

e Expedicion de Oficios Varios

e Registro y Administracion de vehiculos asignados a tareas
administrativas

e Archivo de Expedientes de ciudadanos con apoyo a traslados y
hospitales

e Administracion y registro de traslado del vehiculo incluyente al
Teleton y distintos Hospitales

e Registro, asignacion y administracion de prestadores de servicio
social y practicas profesionales

e Contratacion de personal

e Manejo de archivo de expedientes de personal

e Expedicién de Constancias Laborales

e Expedicion de Nombramientos

e Reporte de Altas y Bajas de personal

e Control de Incapacidades

e Cartas de Recomendacion
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